Informe de Actividades de Contrato de Prestaciéon de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2025-7648

Plazo de Ejecucion Desde: 22-10-2025 Hasta: 31-12-2025

Nombre y Apellido del Contratista: MARISEL PAOLA FONSECA RANGEL
No. Documento de Identificacion: 1.045.671.729

Periodo: primer pago al 31 de Octubre

No. de Pago: 01/03

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligaciéon Contractual Producto
. Actividades competentes que se realizaron durante el
1. Asesorar la gestion -
L . periodo.
administrativa y
documental de las

v" Apoyar en la elaboracién de ruta de campo y cronograma

actuaciones adelantadas
PAE semanal.

en la Secretaria Distrital de

Educacion de Barranquilla. Evidencia de la gestion (Ver Anexo #1)

Actividades competentes que se realizaron durante el
2. Realizar el seguimiento y | periodo.
control del archivo digital,
asesorando y Se realiz6 seguimiento telefénico a las IED de

propendiendo por el buen
manejo de las bases de
datos y plataformas para
el seguimiento de los
procesos de la Secretaria
Distrital de Educacién de
Barranquilla.

responsabilidad durante el mes de octubre en los casos
requeridos realizar direccionamiento y atencién oportuna
a novedades de cancelaciones, funcionamiento del
programa en la IED MADRES CATOLICAS.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #2)

Elaborar las actas e
informes en las diferentes
reuniones, juntas ylo
comités que le sean
solicitados por el
supervisor, en el marco
del objeto contractual.

Actividades competentes que se realizaron durante el
periodo.

v Se brindé apoyo en la elaboracién de actas para las
reuniones organizadas por el equipo de PAE.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #3)




Actividades competentes que se realizaron durante el

4. Coordinar, asistir y periodo.

participar en los diferentes
eventos organizados por
las distintas areas de la
Secretaria  Distrital de
Educacion, en el marco del
proyecto del Servicios
Educativo en el Distrito de
Barranquilla.

v' Se coordind la reunién para la capacitacion del equipo de
PAE, personal manipulador, personal de apoyo de las IED
y el personal de los operadores del PAE en los temas
relacionados a la normativa sanitaria legal vigente y sus
actualizaciones.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #4)

5. Asesorar en la revisiéon de
informes y el seguimiento
del cumplimiento de
objetivos trazados por la
entidad en el marco de los
proyectos institucionales,
de acuerdo a lo
consignado en el Plan de
Desarrollo vigente.

Actividades competentes que se realizaron durante el
periodo.

v' Se reviso informe de propuesta de los operadores de
modalidad preparado en el sitio para producto de
mejoramiento nutricional.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #5)

Anexo 1. Elaboracion de ruta de campo y cronograma.




Anexo #2: Seguimiento teleféonico de las IED en el mes de Octubre.

Consideraciones isportantes al monento de crear un seguimiento

1. Pars lissas todos wpo de aflo y mes.
2 En la tabla se listaes todos lod procesas Segun of criternio seleccionado.
3 En caso de crear un noevo debe =l Boton crear proceso, sl selecoone is opcion de oo preferencis

4 Al swleccionat ol preceso & crear, sste abiritd una ventanas smergente sobie of cusl digitars I Informacion requericn pacs cres
ol nuevo process.
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Anexo #3: Elaboracion de actas para reuniones que se organiza con el equipo de PAE.

s AR R S L R U e AR LA

[y
] AT VI PSR ST | P ABSDICCH LIS Fi - ] Exll = =i

b L ESTRRGA VIRCANT, N RS
T ow R R BT | 1 o recu = 1ar

A TOSR, WS L
= o e MUK K SR PRD I D Lo 1A 1

Pl TTH 0 BT L A Sk |4 PTLDRASTT O GRS
Dol ¥ T I D P,
St Pt T8 ) prm " g | g

Lom E FE E FRCERAEC E Paih P EUSSAMTIE S ML
o

Tz 30w SR CRAHAC A RN 3 Sk BACE COAPIE a Bl

Lom RS B FRSEREE E Paih F LERAMTIE S ML
i

Tz 30w SR CRAHAS A N 3 Py BACE COAPLINE ar o

Lo 8 AT R RO T s Pkl T A kT L VL
P segfun Cpasasa bES § ki Enguie e ie al a |*

Lok 8 DB DOl s ok, i Ak L L
i

P o] TR, CIRAMAS A, LI 3 1 P RASTw CoMPLNS " " L Windo
P — Lot P AR Tl ) B LT LA I LTS
L ee s § i PR B B0 I [TV i

5 TR P T PR BECl A PRl Bl RRRTITAR 5 TRAALE

v" Anexo #4: Reunién para la capacitacion del equipo de PAE.




ANEXO 5. Informe de propuesta de los operadores de modalidad preparado en el sitio para
producto de mejoramiento nutricional.
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Anexos:
1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensiéon y ARL del periodo, segun las
obligaciones del contrato.
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MARISEL PAOLA FONSECA RANGEL
Contratista — CC 1.045.671.729 de Barranquilla.




